送评材料一览表（贴于材料封面）
单位：   xxx公司     专业：建筑工程       报资格：助理工程师/技术员
	姓名
	xxx
	性别
	男
	参加工

作时间
	2014年07月

	最高学历
	大专
	毕业时间
	2014年07月
	毕业院校
	昆明理工大学

	所学专业
	建筑工程项目管理
	现从事专业
	建筑工程

	本专业工作

年限
	3年
	现专业技

术资格
	助理工程师
	取得资格时间
	2015年07月

	序号
	材料目录
	份数
	
	备注

	1
	《专业技术职务任职资格推荐评审表》
	2
	
	

	2
	外语考试成绩单
	
	
	

	3
	计算机应用能力考试成绩
	
	
	

	4
	毕业证书、资格证书、聘书等
	2
	
	

	5
	培训（进修）证书证明
	3
	
	

	6
	论文、著作、技术报告
	
	
	

	7
	代表性论文
	1
	
	

	8
	业务工作总结
	
	
	

	9
	获奖证书
	1
	
	

	10
	其他资格
	
	
	

	说明
	（1）填写《专业技术职务任职资格推荐评审表》时，各级人事（职改）部门必须签署明确的推荐意见、推荐日期、经办人姓名，加盖各级人事（职改）部门公章。

（2）填写《专业技术职务任职资格推荐评审表》中的业务自传时，必须如实反映本人履现职以来专业学识水平、技术水平、业务能力、工作实绩等内容，单位对其要有明确的审核意见。

（3）填写《专业技术职务任职资格推荐表》时，必须按年度考核和聘期届满考核的结果，如实填入考核登记栏目。
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