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提示：

1.本文截图如与实际系统差异，请以实际系统为准；

2.缴存单位经办人在办理单位自主开户业务时参照此操作手册；

3.若有变更另行通知。

文档修改记录

版本 作者 修改日期 版本说明

1.0 粟晓丽 2021-07-18 2021V1

2.0 周晓伟 2021-07-21 2021V1
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业务描述：新设立的单位可通过此网上渠道办理单位自主缴存登

记开户和办理每月汇缴名册提交业务，无需到柜面办理。

操作流程：

一、单位自主开户线上登录

1.浏览器：请使用 360 极速浏览器、360 浏览器、谷歌浏览器、火

狐浏览器；

2. 登 录 到 普 洱 住 房 公 积 金 公 共 服 务 平 台

（https://www.pegjj.com），点击【网上服务大厅】，进入到普洱住

房公积金网上服务大厅页面，点击【单位自主开户】—【未缴存单位

登记注册】进入到“未缴存登记单位注册”页面。
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二、单位自主开户流程

1.注册临时单位账号。进入到“未缴存登记单位注册”页面，填

写相关注册信息，阅读《住房公积金互联网渠道企业用户注册协议》、

《普洱市住房公积金单位网上业务办理协议》，点击【注册】后，中

心将发送临时单位账号信息至单位经办人手机。
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（临时单位账号信息）

2.登录临时单位账号。按照提示信息点击【立即跳转】或者点击

【未登记单位登录】进入到“未缴存登记单位入口”页面，填写相关

登录信息后点击登录，登录到普洱市住房公积金管理中心网上营业厅。
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3.单位开户登记—填写开户信息。【单位缴存登记及建账】-【单

位开户登记】，在单位开户登记页面填写相关页面信息后点击保存。
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4.单位开户登记—资料上传。填写完开户信息，点击【保存】后，

进行开户资料上传操作。点击【资料上传】，进入到单位开户资料上

传页面，按照页面要求上传相关资料后点击【上传图片】。
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单位上传图片资料包括：

1.《营业执照》或提供有“统一社会信用代码”信息的证照；

2.法定代表人或单位负责人身份证正反面；

3.单位公积金经办人身份证正反面；

4.《普洱市住房公积金单位网上业务大厅开通申请表》（两页且

加盖公章）；

5.《普洱市住房公积金管理中心单位网上业务大厅业务办理授权

书》加盖单位公章或法定负责人或负责人印章；

6.《普洱市住房公积金单位登记开户法律责任告知书》（加盖公

章和法人签字）。

温馨提示：资料上传中所需《普洱市住房公积金管理中心单位网

上业务大厅业务办理授权书》、《普洱市住房公积金单位网上业务大

厅开通申请表》、《普洱市住房公积金单位登记开户法律责任告知书》
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可在【便民信息】—【常用下载】下载填写并盖章后再进行上传。

5.单位登记开户—提交。确认信息填写正确完整，资料上传清晰

正确后点击【提交】按钮，按照提示输入业务密码。（业务密码为在

“未缴存登记单位注册”页面设置的业务密码）
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6.单位登记开户—查看处理结果并打印“单位开户回执单”。在

业务查询-业务办理情况，选择对应提交记录查看处理结果，并在【相

关打印下】点击【单位开户回执单】打印《普洱市住房公积金缴存单

位登记开户申请回执》。

7.登录单位网厅—查看审核开户情况、人员管理、汇缴。提交开

户申请——>中心审核——>审核通过并发送开户成功短信（含单位账

号信息）——>收到短信后选择【单位用户登录】，进入到“单位用户

入口”页面填写相关信息后登录到单位网厅——>单位职工管理（使用

【新职工导入】功能导入本单位下缴存职工）——>单位汇缴（提交汇

缴申请）。
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（注意：收到的短信只有单位账号，登录密码及业务密码为之前在【单位自主开户】-【未缴存登记单位注

册】页面设置的登录密码及业务密码。）

（登录到单位网厅后在【单位职工管理】页面进行缴存职工人员信息录入管理）
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温馨提示：单位网厅（人员管理、汇缴）操作流程详见【单位网

厅】—【便民信息】—【常用下载】—《普洱市住房公积金管理中心

单位版网上业务大厅》操作手册》或【普洱住房公积金公共服务平台】

—【常用下载】—《普洱市住房公积金管理中心单位版网上业务大厅》。


